
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Einladung                      24. Januar 2018 
 
 
Liebe Kollegin, 
 
wir laden Sie sehr herzlich  
 
                                am Dienstag 20. Februar 2018, um 18:30 Uhr 
 
in die Sparkasse Baden-Baden Gaggenau, Bahnhofsplatz 8, 76571 Gaggenau ein. 
 
Thema:        Korrespondenz mit Pfiff  
 
                         Terminbestätigungen, Einladungen, Reaktionen auf Beschwerden –  
                         welche Worte sind die Richtigen 
 

• Der Einstieg: Wie Sie das Interesse des Lesers wecken 

• Der Abschluss: Der letzte Eindruck bleibt 

• Zeitgemäßer Schreibstil 

• Kurz, klar und prägnant formulieren 

• Werfen Sie Ballast ab 

• Der optisch gute Textaufbau 

• Tipps zur DIN 5008 
 

Referentin: Frau Martina Müll-Schnurr 
 
Ende des Seminares ca. 21 Uhr, anschließend sind alle zu einem Umtrunk mit kleinem Imbiss 
eingeladen. 
 
Anmeldung bitte bis zum 10. Februar 2018 bei Annette Hermes-Schmid 
 
per Mail:  info@ufh-mittelbaden.de, 
telefonisch unter: 07221 968666 
oder per Fax unter: 07221 968667 
 
Mit den besten Grüßen vom Vorstandsteam 
 
Annette Hermes-Schmid 
 

ufh Mittelbaden, Wilhelm-Drapp-Str. 26, 76532 Baden-Baden 


